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Zalgcznik nr 1
do Zarzqgdzenia nr 5/2023
Dyrektora Zespolu z dn. 02.01.2023 r.

REGULAMIN ELEKTRONICZNEJ EWIDENCJI
CZASU POBYTU DZIECKA
W PUBLICZNYM PRZEDSZKOLU NR 4
W NOWYM DWORZE MAZOWIECKIM

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 roku Prawo Os$wiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 1082
z pdzn. zm.).

2. Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017r. finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz. U. z 2022 r.
poz. 2082 z pozn. zm.).

3. Uchwata nr TV/56/2019 Rady Miejskiej w Nowym Dworze Mazowieckim z dnia
14 maja 2019 r. w sprawie okre$lenia wysokosci optat za korzystanie z wychowania
przedszkolnego w  publicznych  przedszkolach i oddziatach przedszkolnych
w publicznych szkotach podstawowych oraz publicznych innych formach wychowania
przedszkolnego, ze zmiang - uchwatg nr XLII1/485/2022 z dnia 6 grudnia 2022 r.

4.  Statut Publicznego Przedszkola Nr 4 w Nowym Dworze Mazowiceckim.

5. Zarzadzenie nr 5/2023 z dnia 02.01.2023 r. Dyrektora Zespotu Szkolno - Przedszkolnego
nr 4 w Nowym Dworze Mazowieckim w sprawie wprowadzenia regulaminu
elektronicznej ewidencji czasu pobytu dziecka w Publicznym Przedszkolu nr 4 w Nowym
Dworze Mazowieckim.

I. INFORMACJE OGOLNE

§1. W celu ewidencji obecnosci i rozliczania rzeczywistego czasu pobytu
dziecka w Publicznym Przedszkolu Nr 4 w Nowym Dworze Mazowieckim
wprowadza si¢ elektroniczny system ewidencji pobytu dziecka.

§2. Elektroniczny system ewidencji i rozliczania czasu oraz kosztow
pobytu obowiazuje wszystkie dzieci korzystajace z wychowania przedszkolnego
w Publicznym Przedszkolu Nr 4 w Nowym Dworze Mazowieckim.

§3. Ewidencja pobytu dziecka w przedszkolu prowadzona jest
W nastepujacy sposob:
a) nauczyciel odnotowuje w dzienniku elektronicznym obecno$¢ dziecka
w danym dniu na zajeciach (godzina przekazania dziecka pod opieke
nauczyciela i odebrania dziecka spod opieki nauczyciela),




b) eclektroniczny system ‘ewidencji rejestruje godziny przyprowadzenia
i odebrania dziecka z przedszkola za pomoca karty magnetycznej (wejScia
i wyjscia dziecka z budynku przedszkola).

§4. 1. Elektroniczny system ewidencji rejestruje czas pobytu dziecka
w przedszkolu za pomoca rejestratora zamontowanego przy drzwiach
przedszkolnych 1 identyfikatoréw zblizeniowych w postaci kart przypisanych do
kazdego dziecka.

2. Elektroniczny system ewidencji pobytu dziecka w przedszkolu stanowi
zestaw urzadzen z oprogramowaniem, ktore pozwalaja na zapis czasu wejscia
i wyjécia osoby wyposazonej w unikatowy klucz identyfikujacy zapisany na
karcie. '

§5. 1. Przyprowadzajac lub odbierajac dziecko rodzic (osoba posiadajaca
kartg) rejestruje to zdarzenie przyktadajac karte¢ do czyinika umieszczonego
w przedszkolu.

2. System automatycznic rejestruje godzineg, o ktdrej dziecko zostato
przyprowadzone lub odebrane. Wejscie 1 wyjScie dziecka rejestruje sie tylko
jeden raz na dzief. '

§6. 1. Zarejestrowane informacje trafiaja do oprogramowania, ktore zlicza
czas pobytu dziecka w przedszkolu. Pracownicy przedszkola posiadaja
elektroniczny raport zawierajacy iloSci godzin jakie dziecko spedzito
w placowce.

2. Brak elektronicznego zarejestrowania wejscia/wyjécia dziecka przez
rodzica (prawnego opickuna), wigze sie z naliczeniem odptatnoéci za dany dzien
wg maksymalnej liczby godzin pracy przedszkola (tj. od godz. 6.30 do godz.
17.30) - z odliczeniem 5 godzin na bezptatng realizacje podstawy programowe;.

II. KARTA ELEKTRONICZNEJ EWIDENCJI CZASU
POBYTU DZIECKA W PRZEDSZKOLU

§7. 1. Rodzice/ opickunowie prawni otrzymujg indywidualny login
i hasto przypisane do danego dziecka niezbedne do zalogowania si¢ na stronie
internetowej ndm.edziecko.edu.pl w systemie eDziecko do indywidualnego
konta dziecka.
2. W indywidualnym koncie dziecka zapisane sa wszystkie informacje
zZwiazane z:
a) czasem pobytu dziecka w przedszkolu,
b) optatami za przedszkole (wyzywienie i czas pobytu),
¢) mozliwoscig bezposredniej platno§ci za przedszkole,




§14. 1. W przypadku niedopelnienia obowiazku zarejestrowania ,,wejécia”
dziecka do przedszkola, system naliczy optate za pobyt dziecka w przedszkolu
od godziny otwarcia przedszkola tj. od godz. 6.30.

2. W przypadku niedopelienia obowiazku zarcjestrowania ,,wyjscia”
dziecka z przedszkola system naliczy optatg¢ za pobyt dziecka w przedszkolu do
godziny zamknigcia przedszkola tj. do 17.30.

§15. W przypadku awarii systemu Iub czytnika nie mozliwosci
odnotowania za pomoca karty wejécia lub wyjécia dziecka z placowki. Fakt ten
nalezy natychmiast zglosi¢ u nauczycicla lub wicedyrektorowi przedszkola
w celu odnotowania w formie papierowej godziny wejScia lub godziny wyjscia.

IV. SPOSOB NALICZANIA ODPEATNOSCI ZA POBYT
I WYZYWIENIE DZIECKA W PRZEDSZKOLU

§16. 1. Rodzice/ opiekunowie prawni dziecka uiszczaja odplatnosé
za pobyt dziecka w przedszkolu wykraczajgca poza godziny realizacji podstawy
programowej wychowania przedszkolnego oraz za wyzywienie dziecka
w przedszkolu.

2. Platno$ci za pobyt dziecka w przedszkolu naliczane sa z dohu
za rzeczywisty czas pobytu dziecka w placowce.

§17. Rodzice/ opiekunowie prawni zobowigzani sa do terminowego
regulowania naleznosci za pobyt dziecka w przedszkolu oraz wyzywienie
do 15-go dnia nastgpnego miesiaca.

§18. Na podstawie zarejestrowanej obecno$ci dziecka, automatycznie
naliczana jest rdwniez odplatno$¢ za ilo§¢ positkéw z ktérych skorzystato
dziecko. Co stanowi podstawg do ewentualnych odliczen i zwrotow.

§19. Fakt pdzniejszego przyprowadzenia dziecka do przedszkola
lub wczeSniejszego odbioru z placowki nie pomniejsza odplatnosci
za wyzywicnie o0 koszt niezjedzonego positku (chyba, Zze wyprowiantowanie
zostato zgtoszone zgodnie z §20 niniejszego regulaminu).

§20. Wyprowiantowanie z posilkow mozna zglasza¢ najpodzniej
do godziny 7.00 w dniu rozpoczynajacym nieobecnos¢.




d) dokupienia dodatkowej karty elektroniczne;.

§8. 1. Dla kazdego dziecka wydawana jest jedna bezptatna, indywidualna
karta zblizeniowa, ktéra zostaje wydana rodzicom za pisemnym potwierdzentem
odbioru.

2. Rodzic na wlasny koszt (cena karty zgodna z cennikiem producenta
+ koszty wysytki) moze zaméwi¢ za pomoca systemu dodatkowe karty.

3. Rodzic, ktérego dziecko zostanie zapisanc do przedszkola w trakcie
roku szkolnego musi sam zamdwié karty magnetyczne. Jedna karta jest
bezplatna.

§9. 1. W przypadku utraty lub zniszczenia karly rodzic zobowiazany
jest do natychmiastowego (najpdzniej nastgpnego dnia od wutraty lub
zniszczenia) zgloszenia tego faktu wicedyrektorowi przedszkola oraz zakupu
nowej karty na wlasny koszt.

2. Rodzic/ opickun prawny ponosi petna odpowiedzialnodé za wszystkie
uzytkowane karty zarejestrowane do konta dziecka.

3. Karty powinny by¢ zabierane i przechowywane przez rodzicow/
opiekunow prawnych oraz osoby przez nich upowaznione do ich uzywania.

4, Przedszkole nie ponosi odpowiedzialnosct za wszelkie negatywne
skutki wynikajace ze zgubienia, zniszczenia czy kradziezy kart.

§10. Po ukoficzeniu edukacji przedszkolnej karty zblizeniowe sa
dezaktywowane przez administratora systemu.

1. EWIDENCJA CZASU POBYTU DZIECKA W PRZEDSZKOLU

§11. 1. Zarejestrowanie wejcia dziecka do placéwki powinno nastgpi¢
niczwlocznie po wejéciu do budynku przedszkola.

2. W przypadku, gdy z wychowania przedszkolnego korzysta rodzenstwo
kartg przy wejéciu i wyjéciu nalezy odbi¢ dla KAZDEGO z dzieci.

§12. Zarejestrowanie wyjécia z przedszkola powinno nastapi¢ przy
wyjsciu z budynku przedszkola.

§13. Rejestracji wejscia lub wyjécia dziecka z przedszkola dokonuje sig
poprzez zblizenie karty do czytnika.




I. ZASADY BEZPIECZNEGO UZYTKOWANIA
KONTA W SYSTEMIE ,,eDziecko”-

§21. 1. Kazdy uzytkownik systemu otrzymuje i postuguje sie
indywidualnym, imiennym kontem dziecka.

2. Informacje o koncie (identyfikator, haslo) przekazywane sg
uzytkownikom w formie zapewniajacej poufnosc.

3. Jezeli uzytkownik podejrzewa naruszenic poufnosci zobowigzany jest
niezwlocznie zglosi¢ ten fakt Inspcktorowi Ochrony Danych Zespotu
(tel. 22/ 713-03-28).

§22. 1. Uzytkownik podczas pierwsze] sesji pracy z systemem,
niezwlocznie po uzyskaniu dostepu do indywidualnego konta powinien dokonac
zmiany hasta.

2. Uzytkownik powinien zmienia¢ swoje hasto nie rzadziej niz co 30 dni.

3. Hasto powinno sktada¢ sie z co najmniej jednej wielkiej litery oraz co
najmniej jednej cyfry lub znaku specjalnego.

4. Minimalna dopuszczalna dlugo$¢ hasta to 10 znakow.

§23. 1. Haslo nalezy zapamiegtac, nie nalezy go zapisywa¢. Jesli istnieje
konieczno$¢ zapisania hasta, nalezy przechowywac je w bezpiecznym migjscu.

2. Obowiazuje bezwzgledny zakaz ujawniania hasel osobom trzecim.

3. W przypadku podejrzenia wejécia w posiadanie hasta przez osoby
trzecie nalezy niezwlocznie:

a. podjaé prébe zmiany hasta,

b. zglosi¢ ten fakt Inspektorowi Ochrony Danych Zespotu.

§24. 1. W przypadku zapomnienia badZ utraty hasta nalezy zglosic sig do
administratora systemu (sekretariat gtowny Zespotu).

2. Administrator dokonuje zmiany hasta jedynie na wniosek wiasciciela
konta, po potwierdzeniu jego tozsamosci.

§25. 1. Konczac lub przerywajac prace z systemem nalezy sig
bezwzglednie wylogowaé. Dotyczy to w szczegdlnoéei sytuacji, w ktdrej
uzytkownik oddala si¢ od komputera, na ktorym byt zalogowany do systemu.

2. Komputery, za pomoca ktorych uzytkownicy korzystaja z systemu
powinny by¢ chronione za pomocg rozwiazan zapewniajacych zachowanie
poufnosci 1 integralnosci danych.




3. Uzytkownicy zobowiagzani sa do przestrzegania powszechnie
obowigzujacych przepiséw z zakresu ochrony danych osobowych.

II. POSTANOWIENIA KONCOWE

§26. 1. Administratorem danych osobowych zawartych w systemie
»eDziecko” jest Zespdt Szkolno - Przedszkolny nr 4 w Nowym Dworze
Mazowieckim.

2. Po ukoficzeniu edukacji przedszkolnej przez dziecko jego dane
przenoszone sg do archiwum i jednocze$nie karta zblizeniowa traci swoja
waznosc.

§27. Rodzice/ opiekunowie prawni zobowigzani sa do zapoznania
si¢ z niniejszym regulaminem, do stosowania postanowien w nim zawartych
oraz do przekazania niezbgdnych informacji na jego temat innym osobom
upowaznionym przez nich do przyprowadzania i odbierania dziecka
z przedszkola.

§28. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 02.01.2023 r. i jest
dostepny na tablicy ogloszen przedszkola oraz na stronie internetowej Zespotu
www.zstwierdza.edu.pl w zaktadce PRZEDSZKOLE.




