ZESPOL SZKOLNO-PRZEDSZKOLNY NR 4
w Nowym Dworze Mazowieckim

ul. Bema 312, 05-160 Nowy Dwor Mazowiecki

tel./ffax 22 713

NIP: 531-16-27-927, REGON: 01 1443878 Zalacznik nr |

do Zarzadzenia nr 37/2022

Dyrektora Zespolu z dn. 27.12.2022 1.

REGULAMIN ELEKTRONICZNEJ EWIDENCJI
KORZYSTANIA Z POSIEKOW W STOL.OWCE
SZKOLNEJ I POBIERANIA OPEAT
W ZESPOLE SZKOLNO-PRZEDSZKOLNYM NR 4
W NOWYM DWORZE MAZOWIECKIM

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 roku Prawo O$wiatowe (Dz. U. z 2021 r., poz. 1082 z p6zn.
zm.),

2. Statut Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 4 w Nowym Dworze Mazowieckim,

3. Zarzadzenie nr 37/2022 z dnia 27.12.2022 r. Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr
4 w Nowym Dworze Mazowieckim w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu elektronicznej
ewidencji korzystania z positkow w stotlowce szkolnej i pobierania optat w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym nr 4 w Nowym Dworze Mazowieckim”.

I INFORMACJE OGOLNE

§ 1. W celu ewidencji obecnosci na obiadach 1 usprawnienia rozliczania
oraz pobierania optat za obiady w Zespole Szkolno - Przedszkolnym nr 4
w Nowym Dworze Mazowieckim wprowadza si¢ elektroniczny system
ewidencji wydawania obiaddw 1 pobierania optat.

§ 2. Elektroniczny system ewidencji wydawania obiadéw 1 pobierania
optat obowiazuje wszystkich uczniow korzystajacych z zywienia w Zespole
Szkolno - Przedszkolnym nr 4 w Nowym Dworze Mazowieckim.

§ 3. Ewidencja wydawania obiadoéw prowadzona jest w jeden
z ponizszych sposobow:
a) elektroniczny system ewidencji rejestruje odebranie przez ucznia obiadu
za pomoca karty magnetyczne;j,
b) wydanie obiadu rejestrowane jest w systemie przez pracownika Zespotu.

§ 4. 1. Elektroniczny system ewidencji wydawania obiadéw i pobierania
optat moze by¢ prowadzony za pomocg rejestratora zamontowanego przy
okienku wydawania obiaddéw i identyfikatordw zblizeniowych w postaci kart
magnetycznych przypisanych do kazdego ucznia zapisanego na zywienie.




2. Elektroniczny system ewidencji wydawania obiadow 1 pobierania oplat
stanowi zestaw urzadzen z oprogramowaniem, ktore pozwalaja na rejestracje
odebrania obiadu ze stoléwki szkolnej, dokonywania wyprowiantowania 1 oplat
za zywienie oraz wyposazony jest w unikatowy klucz identyfikujacy osobeg
zapisany na karcie.

§ 5. 1. Odbierajac obiad w stotowce szkolnej uczeh przekazuje karte
osobic wydajace] positki.

2. Personel kuchni rejestiuje skorzystanie z obiadu poprzez odbicie karty
na czytniku.

§ 6. Zarejestrowanc informacje trafiaja do oprogramowania, ktére zlicza
ilo§¢ wydanych obiadéw. Pracownicy Zespolu posiadaja elekironiczny raport
zawierajacy ilo§ci wydanych uczniowi obiadéw i dni, w ktérych dokonano
wyprowiantowania.

I  KARTA ELEKTRONICZNA

§ 7. 1. Rodzice, opickunowie prawni otrzymujg indywidualny login
i hasto przypisane do danego ucznia niezbedne do zalogowania si¢ na stronie
internctowej ndm.edziecko.edu.pl w systemie ,eDziecko-stotowka” do
indywidualnego konta ucznia.

2. W indywidualnym koncie ucznia zapisane sg wszystkie informacje
Zwiazane z:
a) iloscig wydanych uczniowi obiadow,
b) oplatami za zywienie,
¢} mozliwo$cia bezpofredniej ptatnosci za Zywienie,
d) dokupienia dodatkowej karty elektronicznej,
¢) wyprowiantowaniem ucznia.

§ 8. 1. Rodzic/opiekun prawny na wiasny koszt (cena karty zgodna
z cennikiem producenta + koszty wysytki) zamawia za pomoca systemu karte
lub karty magnetyczne.

2. Karty dostarczane sa przez firm¢ DIPOL do sekretariatu Zespotu.

3. Karty nalezy odebraé¢ w sekretariacie Zespotu.

§ 9. 1. W przypadku utraty lub zniszczenia karty rodzic/prawny opiekun
zobowigzany jest do natychmiastowego (najpézniej nastepnego dnia od utraty
lub zniszczenia) zgloszenia tego faktu intendentowi oraz zakupu nowej karty.

2. Rodzic/opiekun prawny ponosi petna odpowiedzialno$é za wszystkie
uzytkowane karty zarejestrowane do konta ucznia.




3. Uczen powinien posiadac kartg przy kazdorazowej checi skorzystania
z obiadow.

4. Zespol nie ponosi odpowiedzialnosci za wszelkie negatywne skutki
wynikajace ze zgubienia, zniszczenia czy kradziezy kart.

§ 10. 1. Karta jest wazna przez caly okres korzystania z obiadoéw
w Zespole.

2. Po ukonczeniu szkoty lub zrezygnowaniu z obiaddéw karty zblizeniowe
s dezaktywowane przez administratora systemu.

Il EWIDENCJA WYDAWANYCH OBIADOW

§ 11. 1. Rejestracji odebrania obiadéw dokonuje pracownik stolowki
lub wicedyrektor (dotyczy klas uczacych sie w bud. 227).

2. W przypadku gdy, z obiadéw korzysta rodzenstwo karte musi odbijaé
KAZDE z dzieci.

§ 12. 1. W przypadku notorycznego zapominania karty przez ucznia,
pracownik stotdwki ma prawo nie wydac w tym dniu obiadu.
2. O takim fakcie zostaje powiadomiony rodzic/opiekun prawny ucznia.

§ 13. W przypadku klas mtodszych tj. I - 11l 1 grup zerowkowych karty
moga zosta¢ w szkole pod opiekg wychowawcy lub wicedyrektora.

IV SPOSOB NALICZANIA ODPLATNOSCI ZA ZYWIENIE

§ 14. Rodzice/opiekunowie prawni dziecka uiszczajg odptatnosé¢ za
zywienie z gory.

§ 15. 1. Rodzice/opickunowie prawni zobowigzani sa do terminowego
regulowania naleznosci za wyzywienie do 10 dnia nastgpnego miesiaca.

2. Brak ptatnoéci za jeden miesiac powoduje natychmiastowe skre§lenie
z listy.

§ 16. 1. Wyprowiantowanie z positkoéw mozna zglasza¢ TYLKO przez
system ,eDziecko-stolowka” najpoZzniej do godziny 7.00 w dniu
rozpoczynajacym nieobecnosc.

2. Brak wyprowiantowania w systemie skutkuje naliczeniem pelnej oplaty
za obiad.

3. Nie skorzystanie ucznia z obiadu (gdy rodzic nie zaznaczyl
wyprowiantowania w systemie) nie powoduje zwrotu oplaty za dany obiad.




V  ZASADY BEZPIECZNEGO UZYTKOWANIA KONTA
W SYSTEMIE ,,eDziecko-stolowka”

§ 17. 1. Kazdy uzytkownik systemu otrzymuje 1 postuguje
si¢ indywidualnym, imiennym kontem ucznia.

2. Informacje o koncie (identyfikator, hasto) przekazywane
sg uzytkownikom w formie zapewniajacej poufnosé.

3. Jezeli uzytkownik podejrzewa naruszenie poufnodci zobowigzany jest
niezwlocznie zglosi¢ ten fakt Inspektorowi Ochrony Danych Zespotu
(tel. 22/713 03 28).

§ 18. 1. Uzytkownik podczas pierwszej sesji pracy z systemem,
niezwlocznie po uzyskaniu dostgpu do indywidualnego konta powinien dokonac
zmiany hasta.

2. Uzytkownik powinien zmienia¢ swoje hasto nie rzadziej niz co 30 dni.

3. Hasto powinno sktadac si¢ z co najmniej jednej wielkiej litery oraz co
najmniej jednej cyfry lub znaku specjalnego.

4. Minimalna dopuszczalna dtugo$¢ hasta to 10 znakdw.

§ 19. 1. Haslo nalezy zapamigtaé, nie nalezy go zapisywac. Jesli istnieje
konieczno$¢ zapisania hasta, nalezy przechowywad je w bezpiecznym miejscu.

2. Obowigzuje bezwzgledny zakaz ujawniania haset osobom trzecim.

3. W przypadku podejrzenia wejScia w posiadanie hasta przez osoby
trzecie nalezy niezwlocznie:

a. podjac¢ probe zmiany hasta,

b. zghosi¢ ten fakt Inspektorowi Ochrony Danych Zespotu.

§ 20. 1. W przypadku zapomnienia badz utraty hasla nalezy zglosié
sie do administratora systemu (sekretariat gldwny Zespotu).

2. Administrator dokonuje zmiany hasta jedynie na wniosek wiasciciela
konta, po potwierdzeniu jego tozsamoSci.

§ 21. 1. Konczac Iub przerywajac pracg z systemem nalezy
sic bezwzglednie wylogowaé. Dotyczy to w szczegdlnosci sytuacji, w ktorej
uzytkownik oddala si¢ od komputera, na ktorym byt zalogowany do systemu.

2. Komputery, za pomoca ktdérych uzytkownicy korzystaja z systemu,
powinny byé chronione za pomoca rozwigzan zapewniajacych zachowanie
poufnosci i integralnosci danych.




3. Uzytkownicy zobowigzani sa do przestrzegania powszechnie
obowiazujacych przepisow z zakresu ochrony danych osobowych.

VI POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 22. 1. Administratorem danych osobowych zawartych w systemie
eDziecko-stotoéwka” jest Zespolt Szkolno - Przedszkolny nr 4 w Nowym
Dworze Mazowieckim.

2. Po zakonczeniu korzystania z wyzywienia w Zespole dane ucznia
przenoszone sg do archiwum i jednocze$nie karta zbliZzeniowa traci swoja
waznosc.

§ 23. Rodzice/opickunowie prawni zobowigzani sa do zapoznania
si¢ z niniejszym regulaminem i do stosowania postanowien w nim zawartych
oraz do przekazania niezbednych informacji swojemu dziecku.

§ 24. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.01.2023 r. 1 jest
dostepny na tablicach ogloszen w budynku Bema 312 i1 227 oraz na stronie
internetowej Zespotu www.zstwierdza.edu.pl w zaktadce STREFA UCZNIA
I RODZICA - OBIADY.




