PROCEDURY DOTYCZACE

MONITORINGU WIZYJINEGO
W ZESPOLE SZKOLNO-PRZEDSZKOLNYM NR 4
W NOWYM DWORZE MAZOWIECKIM

ROZDZIAL 1

Zasady ogolne i podstawa prawna.

§ 1. 1. Monitoring wizyjny w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 4
w Nowym Dworze Mazowieckim jest zainstalowany w celu zapewnienia
bezpieczenstwa nauki 1 pracy oraz przestrzegania procedur dotyczacych ochrony
danych osobowych.

2. Monitoring jest tylko 1 wylacznie S$rodkiem pomocniczym
W zapewnieniu bezpieczenstwa na terenie Zespotu.

§ 2. 1. Monitoring wizyjny dziata na mocy:

1) Ustawy Prawo Oswiatowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 59) ze zm.,

2) Ustawy o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 roku poz. 1000),
3) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679,

4) innych ustaw i rozporzadzen dotyczacych ochrony os6b i mienia.

2. Monitoring moze by¢ stosowany w Zespole po konsultacji z Rada
Pedagogiczng, Radg Rodzicow 1 Samorzadem Uczniowskim.

3. Monitoring moze by¢ wdrozony w uzgodnieniu z Urzedem Miejskim.

§ 3. Zespdt Szkolno-Przedszkolny nr 4 w Nowym Dworze
Mazowieckim zwany dalej ,Zespolem” posiada monitoring wizyjny
wewnetrzny 1 zewnetrzny.

§ 4. Monitoring posiada system nagrywania obrazu na dysk komputera
przez co podlega ,Polityce ochrony danych osobowych” funkcjonujace;
w Zespole.



ROZDZIAL 11

Cele monitoringu

§ 5. Monitoring wizyjny w Zespole jest wykorzystywany tylko
1 wylacznie do celow:

1) bezpieczenstwa osob przebywajacych na terenie Zespotu,

2) ochrony mienia Zespotu,

3) zapobieganiu i ograniczaniu niepozadanych i destrukcyjnych zachowan
uczniow,

4) ustalaniu sprawcdéw czynéw nagannych na terenie Zespotu,

5) wyjasniania sytuacji konfliktowych,

6) kontroli zachowania tajemnicy informacji.

§ 6. Monitoringiem objeci s3 WszysCcy uczniowie, pracownicy
pedagogiczni 1 niepedagogiczni oraz osoby przebywajace na terenie Zespotu.

ROZDZIAL 111

Zasady I zakres wykorzystania monitoringu wizyjnego

§7. 1. Kamery sg zainstalowane na zewnatrz 1 wewnatrz budynku,
Bema 312, Bema 227, 29 Listopada 109, terenu boiska ,,Orlik” oraz terenow
wokot budynkow.

2. Miejsca rozmieszczenia kamer:
1) Bema 312 - 15 kamer na zewnatrz, 30 - wewnatrz,
2) Bema 227 - 7 kamer na zewnatrz, 6 - wewnatrz,
3) 29 Listopada - 10 kamer na zewnatrz, 7 - wewnatrz.
3. Teren objety monitoringiem jest odpowiednio oznakowany, a pod

kazdg kamerg znajduje si¢ odpowiedni piktogram.

§ 8. 1. Urzadzenia rejestrujagce wraz z monitorami pozwalajagcymi na
obserwacje terenu Zespotu znajdujg sie:

1) na dyzurce w budynku glownym Bema 312,

2) na dyzurce przy wejsciu do hali sportowej, ul. Bema 312,



3) na dyzurce w budynku Bema 227,
4) w budynku przedszkola 29 Listopada 109.

2. Dostep do urzadzenia rejestrujacego ma tylko osoba upowazniona
przez dyrektora Zespotu.

3. Obraz na monitorach jest obserwowany tylko przez upowaznione przez
dyrektora Zespotu osoby.

§ 9. Osoby upowaznione dyzurujagce przy monitorach, na ktoérych
wyswietlany jest obraz z kamer, majg oObowigzek do natychmiastowego
powiadomienia dyrektora Zespotu, wicedyrektora lub pedagoga o wszystkich
budzacych ich watpliwos¢ sytuacjach.

§ 10. Monitoringu nie instaluje si¢ w:

1) pomieszczeniach sanitarnych,

2) szatniach pracowniczych lub szatniach przy hali sportowej,

3) stotdéwkach,

4) palarniach,

5) pomieszczeniach udostgpnionych zwigzkom zawodowym,

6) pomieszczeniach do zajg¢ dydaktycznych 1 udzielania pomocy
psychologiczno - pedagogicznej,

7) pomieszczeniach  przeznaczonych do rekreacji 1 wypoczynku
pracownikow,

8) gabinetach profilaktyki zdrowotnej,

9) oraz innych gdzie monitoring moégltby narusza¢ godnos$¢ i dobra osobiste
pracownikoéw, ucznidow 1 0sob przebywajacych na terenie Zespotu.

§ 11. 1. Monitoring moze zosta¢ zainstalowany w miejscach, o ktorych
mowa w § 10 jezeli jest to konieczne i niezbe¢dne, oraz nie mozna podja¢ innych
dziatan, ktore zapewnilyby tam bezpieczenstwo 0sob 1 mienia.

2. Monitoring moze obejmowac swoim zasi¢giem niewielka przestrzen
w pomieszczeniach sanitarnych jednak nie moze on narusza¢ godnosci 0os6b tam

przebywajacych.
§ 12. Monitoring zainstalowany w pomieszczeniach wynajmowanych po

zajeciach szkolnych osobom trzecim, sluzy zapewnieniu bezpieczenstwa
osobom tam przebywajacych oraz mieniu Zespotu.

§ 13. Do przegladania zapisu z kamer monitoringu upowaznione S3
nastepujace osoby:

1) dyrektor Zespotu,
2) wicedyrektor Zespotu,
3) pedagog, pedagog specjalny



4) Inspektor Ochrony Danych,
5) w sprawach dotyczacych wypadku inspektor BHP lub/i spoleczny
inspektor pracy.

§ 14. 1. Zapis z monitoringu moze zosta¢ odtworzony:

1) na pisemny wniosek, z wyraznie opisanym celem wgladu w dane,
2) za zgoda dyrektora Zespotu,

3) w czasie okreslonym przez dyrektora Zespotu,

4) po podpisaniu o$wiadczeniu o zachowaniu tajemnicy.

2. Osoby mogace wystapic¢ z takim wnioskiem to:
1) petnoletni uczen,
2) rodzic lub prawny opiekun ucznia,
3) organ $cigania lub prokuratura,
4) kurator sadowy,
5) osoba, ktora poniosta szkode na terenie Zespotu.

§ 15. Nagranie z monitoringu moze zosta¢ przekazane tylko organom
Scigania, prokuraturze lub sadowi jako dowdd w sprawie.

ROZDZIAL IV

Archiwizacja nagran.

§ 16. 1. Zesp6t moze archiwizowaé nagrania z monitoringu przez okres
nie dluzszy niz 3 miesigce.

2. W Zespole nagrania sg przechowywane na dysku komputera do 30 dni.

3. Decyzje o archiwizacji materiatu z monitoringu na okres dtuzszy niz 3
miesigce podejmuje dyrektor Zespotu.

§ 17. 1. W sytuacji uznania nagrania za dowod w sprawie, zapis zostaje
przegrany na dysk zewngtrzny i przechowywany jest przez okres konieczny do
rozstrzygnigcia przebiegu zdarzenia, ktérego zapis dotyczy.

2. Przegrany na nos$nik material jest przechowywany w sekretariacie
Zespolu w zabezpieczonej kopercie w zamykanej, metalowej szafie.

3. Koperta z no$nikiem zawiera:

1) date nagrania,



2) imi¢ 1 nazwisko osoby, ktora dokonata nagrania,

3)opis okolicznosci (bez podania danych osob, ktore uczestniczyty
w zdarzeniu),

4) okres na jaki zostala zarchiwizowana,
5) organa, ktorym udostepniono nagranie,
7) liczbe ewentualnych wykonanych kopii.

§ 18. Nosnik z danymi z monitoringu moze by¢ przekazany jako dowdd
W sprawie w nastepujacy sposob:

1) wylacznie na pisemny, uzasadniony wniosek,

2) za pisemnym pokwitowaniem z zaznaczeniem: daty zdarzenia i daty
przekazania, imienia i nazwiska osoby, ktora dokonala nagrania, opisem
okoliczno$ci nagrania oraz rodzaju no$nika, imienia i nazwiska osoby
przekazujacej 1 pobierajace;,

3) w zalepionej kopercie z pieczecia Zespohu.

§ 19. Materiat po wyznaczonym przez dyrektora Zespolu okresie
archiwizacji zostaje trwale usunigty z no$nika lub wykasowany z dysku.

ROZDZIAL V

Przepisy koncowe

§ 20. 1. Dyrektor Zespotu informuje w przyjety powszechnie w Zespole
sposob ucznidow, pracownikéw 1 osoby odwiedzajace Zespot o zainstalowaniu
lub likwidacji monitoringu wizyjnego.

2. Dyrektor Zespotu informuje w przyjety w Zespole sposdéb o prawach
przystugujacych osobom przebywajacym na terenie objetym monitoringiem tj.:

1) prawa do informacji o istnieniu monitoringu,

2) prawo do dostepu do nagran,

3) prawie zadania usuni¢cia danych jej dotyczacych,

4) prawie do anonimizacji swojego wizerunku lub wizerunku dziecka,
5) prawie przetwarzania danych przez ograniczony czas.

§ 21. 1. Prawo do ustalenia lub zmiany hasta dostepowego ma dyrektor
Zespotu lub upowazniona przez dyrektora osoba.



2. Kopie haset powinny =znajdowa¢ si¢ w sekretariacie Zespotu
w zabezpieczonej kopercie, w metalowej szafie.

§ 22. W sprawach nieuregulowanych w niniejszych procedurach
ostateczng decyzj¢ podejmuje dyrektor Zespotu.

§ 23. Dyrektor Zespotu przeprowadza okresowe badania w postaci
konsultacji z pedagogiem, wicedyrektorami oraz kierownikiem gospodarczym
celem stwierdzenia czy monitoring zainstalowany w Zespole spetnia swe
zadanie i czy jego stosowanie jest dalej zasadne.



