Zalgeznik nr 1
do Zarzqdzenia nr 39/2023
Dyrektora Zespotu z dn. 05.12.2023 .

Regulamin wyjs¢ 1 wycieczek szkolnych
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 4

w Nowym Dworze Mazowieckim

Podstawa prawna:
1. Ustawazdnial4grudnia2016r.Prawooswiatowe(Dz. U. 22023 r., poz.900z p6zn. zm.).
2. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2022 r., poz. 2230 z p6zn.

zZm.).

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r.
w sprawie warunkow 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty
1 placowki krajoznawstwa 1 turystyki (Dz. U. z 2001 r., nr 135 poz. 1516 z pdzn. zm.).

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U.
z 2020 r., poz. 1604).

Na podstawie ww. aktéw prawnych ustala si¢ ponizsze zasady organizowania wyjs$¢
i wycieczek, oraz innych form krajoznawstwa i turystyki dla uczniow Zespotu
Szkolno-Przedszkolnego nr 4 w Nowym Dworze Mazowieckim.

Postanowienia wstepne

§ 1. 1. Wyjscia i wycieczki oraz inne formy krajoznawstwa i turystyki, sa integralng
forma dzialalnoSci wychowawczej szkoly, przy organizowaniu ktérej wspotdziataja
nauczyciele, rodzice i uczniowie.

2. Organizowane przez szkolg¢ wycieczki powinny mie¢ na celu w szczegolnosci:

a)

b)
c)

d
€)

g)

poznawanie regionu i kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow
kultury i historii;

poznawanie kultury i jezyka innych panstw, szczegolnie europejskich;
poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin Zycia spotecznego, gospodarczego
i kulturalnego;

wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania;

upowszechnianie wsérdd uczniow zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz
wiedzy o skladnikach i funkcjonowaniu rodzimego Srodowiska przyrodniczego,
a takze umiejgtnosci korzystania z zasobow przyrody;

upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnosci fizyczne;j;

przeciwdzialanie zachowaniom ryzykownym, w szczegélnoSci w ramach




profilaktyki uniwersalnej;
h) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sig¢ w réznych sytuacjach.
3. Wycieczki sa organizowane w ramach zajeé dydakiyczno-wychowawczych lub
opiekunczych, pozalekcyjnych i pozaszkolnych.
4. Wycieczki sa organizowane w formie: _
- a) wycicczek przedmiotowych inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli
w celu uzupelnienia programu nauczania w ramach jednego lub kilku
przedmiotdw;

b) wycleczek krajoznawczo-turystycznych o charakterze interdyscyplinarnym,
organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczajacym $rodowisku
i umiejetnosei zastosowania tej wiedzy w praktyce;

¢) specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w ktérych udzial
wymaga od ucznidow przygotowania kondycyjnego, sprawnoSciowego
i umiejetno$ei postugiwania sie specjalistycznym sprzgtem, a program
wycieczki przewiduje intensywng aktywno$é turystyczna, fizyczna lub
dhugodystansowosé na szlakach turystycznych.

5. Wycieczki mogg by¢ organizowane w kraju lub za granica.

6. Organizacja wycieczek wynika z postanowie statutowych szkoly, rocznego planu
pracy, w przypadku wycieczek klasowych z celéw wychowawczo-profilaktycznych
ustalonych przez wychowawcow klas, a w przypadku wycieczek przedmiotowych
z nauczycielskich planéw dydaktycznych.

Organizacja wycieczek

§ 2. 1. Dyrektor Zespolu wyznacza kierownika i opiekunéw wycieczki spodrod
pracownikéw pedagogicznych Zespotu.

2. Osoba odpowiedzialng za organizacje oraz za prawidlowy i bezpieczny przebieg
wycieczki jest kierownik wycieczki, kidry ustala z Dyrekiorem Zespolu termin i cel
wycieczki.

3. W przypadku wycieczki 1-dniowej kierownik wycieczki ma obowiazek
poinformowania Dyrektora najpézniej tydzien przed planowana wycieczky o jej zalozeniach
organizacyjnych. Je$li jest to wycieczka kilkudniowa, Dyrektor powinien zosta¢ o niej
zawiadomiony miesiac wezesniej.

4. Kierownik wycieczki przedstawia Dyrektorowi kompletna dokumentacjg do
zatwierdzenia najp6zniej 7 dni przed jej rozpoczeciem.

5. Dokumentacja wycieczki zawiera:

a) karte wycieczki (wzor karty wycieczki okreéla zalacznik nr 1 do regulaminu, karte
wycieczki nalezy wydrukowaé bezposrednio z dziennika elektronicznego wraz
z harmonogramem, uczestnikami i opickunami);

'b) liste ucznidw wycieczki, zawierajaca imie i nazwisko ucznia oraz telefon rodzica
lub rodzicow ucznia (zatacznik nr 2 do regulaminu);

¢) liste uczniow nie bioracych udzialn w wycieczee (zalaeznik nr 3 do regulaminu);

d) zgody rodzicow na udzial uczniow w wycieczce zawierajace oSwiadczenia
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rodzicbw w sprawie probleméw zdrowotnych, hospitalizacji, leczenia oraz
odpowiedzialnosci za szkody materialne wyrzadzone przez uczniéw (w formie
pisemne;j - (zatacznik nr 4 do regulaminu),

¢) o$wiadczenia kierownika wycieczki i opiekundéw w sprawie odpowiedzialno$ci

za bezpieczenstwo, zdrowie 1 Zycie uczestnikow wycieczki;

f) regulamin uczestnika wycieczki szkolnej;

g) rozliczenie finansowe wycieczki.

6. Przygotowana dokumentacje kierownik wycieczki sktada do Dyrektora Zespotu w celu
zatwierdzenia w nastgpujacym terminie:

a) wycieczka poza teren szkoly (w obrebie szkoly, dzielnicy miasta Zespotu) - 2 dni

przed terminem poprzez wpis do rejestra wyjsé, np. do muzeum, na cmentarz;

b) wycieczki 1-dniowe - 4 dni przed terminem wyjazdu;

¢) wycieczki powyzej 2 dni - 14 dni przed terminem wyjazdu.

7. Zgodg na zorganizowanie wycieczki wyraza Dyrektor Zespotu, zatwierdzajac kartke
wycieczki oraz podpisujac liste uczniéw biorgcych w niej udziat, Przed zatwierdzeniem
wycieczki przez Dyrektora, wycieczke akceptuje wicedyrektor,

8. W przypadku wycieczki organizowanej za granica;

a) Dyrektor Zespolu jest zobowiazany poinformowaé organ prowadzacy i organ
sprawujacy nadzor pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki, przekazujac
kartg wycieczki; Dyrekior nie przekazuje listy uczniow,

b) szkola ma obowigzek zawrzeé umowe ubezpieczenia od nastgpstw nieszezgsliwych
wypadkéw 1 kosztéw leczenia na rzecz biorgcych udzial w wyciecze, o ile
obowigzek zawarcia takiej umowy nie wynika z odrebnych przepisow;

c) kierownik wycieczki Iub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na
poziomie umoZliwiajacym porozumiewanie sig¢ w kraJach tranzytowych i kraju
docelowym. :

9. Przeprowadzenie wycieczki bez zatwierdzenia 1 wiedzy Dyrektora Zespotu stanowi
naruszenie podstawowych obowiazkow pracowniczych.

10. Organizacja i program wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowarn
i potrzeb ucznidéw, ich stanu zdrowia i sprawno$ci fizycznej (kondycji). Obowigzkiem
organizatora jest sprawdzenie stanu zdrowia i umiejetnosci uczniéw wymaganych podezas
wycieczki.

11. Rodzice ucznidw zobovwagam sq poinformowaé kierownika/opiekuna wycieczki
o stanie zdrowia dziecka, prowadzonym leczeniu, ewentualnych alergiach i innych
przeciwwskazaniach, jak réwniez o stale zazywanych przez dziecko lekach lub o lekach,
ktére dziecko ma ze soba i sytuacjach, w jakich moze je zazywad.

12. Uczniowie, w stosunku do ktérych istnieja przeciwwskazania lekarskie, nie moga
bra¢ udzialu w wycieczce. Szkota nie bierze odpowiedzialno$ci za problemy zdrowotne
ucznidw.

13. Udzial ucznia w wyciecze, z wyjatkiem wycieczek przedmiotowych odbywajacych
si¢ w ramach zajeé lekeyjnych, wymaga pisemnej zgody rodzica. Zgoda rodzicow na udziat
w wycleczee jest wyrazana w formie pisemne;.

14, Jako $rodki transportu dopuszcza sic:

a) wynajety autokar;




b) Srodki komunikacji miejskiej i migdzymiastowe;.
Podstawowe zasady bezpieczenstwa i opieki nad uczniami podezas wycieczek

§ 3. 1. Op1ekQ nad uczniami bioragcymi udzial w wycieczce sprawuje kierownik
- i opickunowie wycicczki. Opieka ma charakter ciagty. :

2. Dyrektor Zespolu wyznacza opiekundw wycieczki spoér(')d ‘pracownikow
pedagogicznych Zespolu. Opickunem wycieczki, w zaleZnosci od celu i programu
wycieczki, moze by¢ takze osoba niebgdaca pracownikiem pedagogicznym Zespotu,
wyznaczona przez Dyrektora.

3. Przy organizacji wycieczek poza terenem szkoly liczbg opickunéw oraz sposob
zorganizowania opieki ustala sig, uwzgledniajac wiek, stopienr rozwoju psychofizycznego
i stan zdrowia os6b powierzonych opiece szkoty, a takze specyfike wycieczek oraz warunki,
w jakich beda si¢ one odbywaé.

4, Wycieczki piesze na terenach gorskich lezacych na obszarach parkéw narodowych
i rezerwatow przyrody oraz lezacych powyzej 1000 m n.p.m. moga prowadzi¢ wylacznie
przewodnicy turystyczni.

5. W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej kierownik
i opiekunowie wycieczki sg obowigzani posiada¢ udokumentowane przygotowanie
zapewniajace bezpieczng realizacjg programu wycieczki.

6. Zabrania sie prowadzenia wycieczek podezas burzy, éniezycy 1 gololedzi lub innych
warunkéw pogodowych zagrazajacych bezpieczefstwu i Zyciu uczestnikéw. W razie
gwaltownego zalamania warunkéw pogodowych, szczegblnie przy planowaniu pieszych
wycieczek gorskich, nalezy wycieczkg odwotad.

7. Niedopuszczalne jest urzadzanie slizgawek i lodowisk na rzekach, stawach, jeziorach
i innych zbiornikach wodnych. :

8. Uczestnikom wycieczki nie wolno zezwalaé na kapiel, ptywanie w todziach, kajakach,
jezeli nie zostato to uwzglednione w programie wycieczki.

9. Osoby pozostajace pod opieka Zespotu moga plywaé oraz kapaé sig tylko w obrgbie
kapielisk i ptywalni w rozumieniu przepisow okreSlajacych warunki bezpieczefistwa oséb
przebywajacych w gérach, pltywajacych, kapiacych sig i uprawiajacych sporty wodne.

10. Kajaki i todzie, z ktorych korzystaja uczestnicy, winny by¢ wyposazone w sprzegt
ratunkowy.

11. Niedopuszczalne 3est uzywanie todzi i kajakéw podczas silnych wiatrow lub
zalamania pogody. Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczyé jej uczestnikow
o zasadach bezpieczenstwa i sposobie zachowania sie w razie nieszczeliwego wypadku.

12. Przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdow oraz
przybycia do punktu docelowego, opiekunowie powinni bezwzglednie sprawdzal stan
liczbowy uczniow.

13. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzegaé zasad bezpiecznego poruszania
sig po drogach.

14. Do przewozu uczniéw nalezy wykorzystywaé tylko pojazdy sprawne i1 dopuszczone
do przewozu os6b,




15. W przypadku wycieczki zagraniczne] Zesp6l ma obowiazek zawrzeé umowe
ubezpieczenia od nastgpstw nieszeze$liwych wypadkéw i kosztdéw leczenia na rzecz
biorgeych udzial w wycieczee.

16. W przypadku, gdy podczas trwania wycieczki wérdd jej uczestnikow ma miejsce
wypadek, stosuje sig odpowiednio przepisy dotyczace postepowania w razie wypadkow
0s6b pozostajacych pod opieka Zespolu zgodnie z rozporzadzeniem ministra do spraw
o$wiaty w sprawie bezpieczefstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach 1 odpowiednich rozporzadzen zmieniajacych.

17. Wycieczki powinny rozpoczynaé sie 1 koficzy¢ sig w miejscach wyznaczonych
w programie wycieczki.

Finansowanie wycieczki

§ 4. 1. Plan finansowy wycieczki musi okresla¢ ogolny koszt udzialu jednego uczestnika
wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe. Koszt udziatu jednego
uczestnika jest taki sam dla kazdego ucznia, bez wzgledu na okoliczno$ci.

2. Wycieczki mogg byé finansowane ze sktadek rodzicéw uczestnikéw lub innych zrodet
(np. ze §rodkéw Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego w ramach programéw
skierowanych do szkot w zakresie krajoznawstwa i turystyki, ze srodkéw pozyskanych od
organizacji i stowarzyszefi wpierajacych dzialalno$¢ statutowa Zespolu oraz od sponsorow),
bowiem Zespol nie posiada w budzecie srodkéw na finansowanic krajoznawstwa i turystyki.

3. Rodzice uczniéw bioracych udzial w wycieczee, wyrazajac zgode na udzial dziecka,
zobowiazuja si¢ do pokrycia zwiazanych z nig kosztow chyba, Zze udziat w wycieczce moze
by¢ sfinansowany z innych Zrodet.

4. Rodzice, ktérzy zadeklarowali udziat swego dziecka w wyciecze, jednak chea sie
wycofaé, zobowiazani sa do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu.

5. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponosza kosztéw udziatu w wycieczce.

6. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowiazan finansowych
Z nig zwigzanych.

7. Dowodami finansowymi sa listy wplat, faktury, rachunki i bilety wydawane przez
uprawnione do danego rodzaju dziatalnoéci podmioty gospodarcze - w wyjatkowych,
uzasadnionych przypadkach moga to byé odwiadczenia o poniesionym wydatku podpisane
przez kierownika wycieczki.

8. Do 14 dni po zakoficzeniu wycieczki kierownik wycieczki dokonuje rozliczenia
kosztow wycieczki. Z rozliczeniem zapoznaje rodzicow uczestnikow wycieczki oraz
Dyrektora Zespolu w formie pisemnej przez e-dziennik w terminie do 14 dni po
zakonczeniu wycieczki. Rozliczenie przechowuje wraz z dokumentacja wycieczki do
kofica roku szkolnego, w ktérym wycieczka sie odbyla.

9. Jesli po rozliczeniu wycieczki pozostaje kwota do zwrotu, kierownik wycieczki zwraca
rodzicom uczestnikéw wycieczki odpowiednio wyliczong kwote.

Kierownik wycieczki

§ 5. 1. Kierownik wycieczki:




a) opracowuje program i regulamin wycieczki;

b) zapoznaje uczniow, rodzicow i1 opiekundéw 2z programem i regulaminem
wycieczki oraz informuje ich o celu trasie wycieczki;

¢) zapewnia warunki do pelnej realizacji programu wycieczki 1 przestrzegania
jej regulaminu oraz sprawuje nadzér w tym zakresie;

d) zapoznaje ucznidéw 1 opickunéw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa
oraz zapewnia warunki do ich przestrzegania;

e) okreSla zadania opiekundw wycicczki w zakresie realizacji programu wycieczki
oraz zapewnienia opieki 1 bezpieczenstwa uczniom,;

f) nadzoruje zaopatrzenie uczniow i opiekunéw wycieczki w odpowiedni sprzet,
wyposazenie oraz apteczke pierwszej pomocy;

g) organizuje i nadzoruje transport, wyZywienie i noclegi dla uczniéw 1 opiekunow
wycieczki;

h) dokonuje podziatn zadan wérdd ucznidw;

i) dysponuje $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacjg wycieczki,

i) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakoficzeniu i informuje o tym Dyrektora Zespolu i rodzicéw w formie
i terminie, o ktérych mowa w § 4 ust. 8;

k) w przypadku laczenia funkcji kierownika i opickuna - sprawuje opieke¢ nad
uczestnikami wycieczki.

Opiekunowie wycieczki

§ 6. 1. Opiekun wycieczki:
a) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami;
b) wspdtdziata z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycteczki
i przestrzegania jej regulaminu;
¢) sprawuje nadzér nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez ucznidw,
ze szezegblnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa; |
d) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom; |
¢) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki. |
2, Opiekunowie potwierdzaja wlasnorecznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie
odpowiedzialnodci za bezpieczenstwo powierzonych im dzieci.
3. Dyrekior Zespolu moze wyrazié zgodg na laczenie funkcji kierownika i opiekuna
wycieczki.

Uczestnicy wycieczki i ich obowiazki

§ 7. 1. Uczestnikami ~ wycieczki  organizowanej  przez  Zespdl sg  jego
uczniowie/dzieci.

2. Uczestnicy dostarczaja, kierownikowi wycieczki pisemng zgodg rodzicow na udzial
W wycieczce.

3. Uczestnikéw wycieczki obowiazuje odpowiedni strdj uzalezniony od charakteru
wycieczki.




4. Wszystkich uczestnikéw wycieczki obowigzuje punktualnosé,

5. W trakcie trwania wycieczki uczniowie przebywaja przez caly czas pod nadzorem

opiekunow,

6. Podczas wycieczki uczniowie majg obowiazek:

a) przyby¢ na wyznaczone dla wszystkich uczestnikéw micjsce zbidrki
0 wyznacionej godzinie;

b) zachowywaé si¢ w sposéb zdyscyplinowany i kulturalny;

¢) stosowaé sie do polecen, rzakazéw 1 nakazow kierownika, -opiekundw
1 przewodnikow;

d) przestrzegaé przepisdw ruchu drogowego;

©) w czasic postoju. autokaru na parkingu, §ciSle przestrzegaé zalecen kierownika
1 opiekunow wycieczki;

) uczestniczyé w zajeciach przewidzianych w programie wycieczki;

2) pozostawiac po sobie czystosc i porzadek;

h) posiadaé przy sobie wazna legitymacje szkolng;

1) poinformowaé kierownika wycieczki o ewentvalnym zlym samopoczuciu,
dolegliwos$ciach i przyjmowanych lekach.

7. Podczas wycieczki uczniom nie wolno:

a) lamad regulaminu wycieczki;

b) lamaé postanowien statutu szkoly 1 przepisdw bezpieczenstwa;

¢) lamaé wewnetrznych regulamindéw w miejscach postoju lub noclegu;
d) oddalaé sie z migjsca, w ktérym przebywa grupa;

¢) pali¢ papieroséw, pi¢ alkoholu lub stosowaé innych uzywek.

8. W przypadku wyjazdow na basen oraz podczas zwiedzania muzedw, parkéw
krajobrazowych itp. uczestnicy wycieczki zobowiazani sa do przestrzegania regulaminow
tych obiektow.

9. W miejscu zakwaterowania uczestnicy wycieczki zobowiazani sa do przestrzegania
regulaminu placowki.

10. W przypadku ztego samopoczucia uczen zglasza si¢ do kierownika wycieczki lub
opiekuna.

11. Obowigzuje zakaz plywania w morzu - podczas pleneréw organizowanych nad
morzem, z wyjatkiem miejsc wyznaczonych do plywania i strzezonych przez ratownikow
jedynie w ich obecnosci. _

12. Uczniowie, ktérzy w razacy sposob naruszaja regulamin wycieczki, moga by¢ z tej
wycieczki wydaleni. W takim przypadku uczen zostaje odestany do domu pod opieka
zapewniona przez rodzicoéw ucznia i na ich koszt.

13. Wydalonych uczniéw odbieraja rodzice.

14. Wobec uczniéw naruszajacych w razacy sposob dyscypling Dyrektor moze
zastosowaé takze inne kary zamieszczone w statucie Zespohu.




Postanowienia koncowe

§ 8. 1. Uczniowie/dzieci, ktoérzy nie uczestnicza w wycieczce organizowanej
w dniach zaj¢¢ dydaktyczno-wychowawczych, maja obowigzek bra¢ udziat w zajeciach
z klasa/grupa wskazang przez Dyrektora Zespotu.

2. Wszyscy opiekunowie oraz uczestnicy wycieczki zobowiazani sg zapoznac sig
z programem 1 regulaminem wycieczki.

3. Ramowy regulamin wycieczki lub jego rozszerzenie podpisuja wszyscy uczestnicy
wycieczki (za wyjatkiem grup przedszkolnych).

4. Klasowe lub grupowe wyjscie ucznidéw poza teren Zespotu, organizowane w ramach
lekcji w celu realizacji programu nauczania, nie stanowi wycieczki w rozumieniu
niniejszego regulaminu. Nauczyciel organizujacy takie wyjscie, musi uzyskac na nie zgode
Dyrektora lub wicedyrektora. O wyj$ciu musi by¢ powiadomiony Dyrektor. Wyjscie nalezy
odnotowac w dzienniku lekcyjnym.

5. Ustalenia pkt. 4 nie dotycza lekcji wychowania fizycznego.

6. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie maja inne
przepisy stanowiace prawo.

Zalgczniki:

Zatacznik nr 1 - Karta wycieczki.

Zatacznik nr 2 - Lista uczestnikéw wycieczki.

Zatacznik nr 3 - Lista ucznidéw nie bioracych udzialu w wycieczce.
Zatacznik nr 4 - Zgoda rodzica/opiekuna prawnego na udziat w wycieczce.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogloszenia zarzadzenia przez Dyrektora nr 39/2023
Z dnia 05.12.2023 r.

(data i podpis Dyrek o a Zespotu)




