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Podstawa prawna:

L
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Ustawazdnia 14 grudnia2016r. Prawo o§wiatowe(Dz. U. 22023 r., poz.900z p6ézn. zm.).
Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2022 r., poz. 2230 z pdzn.
zZm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r.
w sprawie warunkOw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty
i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2001 r., nr 135 poz. 1516 z pdzn. zm.).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 .
w sprawie warunkdéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty
i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018 r., poz. 1055).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U.
z 2020 r., poz. 1604).

Na podstawie ww. aktow prawnych ustala si¢ ponizsze zasady organizowania wyj$¢
i wycieczek, oraz innych form krajoznawstwa i turystyki dla ucznidéw Zespotu
Szkolno-Przedszkolnego nr 4 w Nowym Dworze Mazowieckim.

Postanowienia wstepne

§ 1. 1. Wyjscia i wycieczki oraz inne formy krajoznawstwa i turystyki, sa integralng

forma dziatalnoSci wychowawczej szkoly, przy organizowaniu ktorej wspotdziatajq
nauczyciele, rodzice i uczniowie.

2. Organizowane przez szkote wycieczki powinny mieé na celu w szczegdlnosci:

a) poznawanie regionu i kraju, jego $rodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow
kultury i historii;,

b) poznawanie kultury i jezyka innych panstw, szczegdlnie europejskich;

c) poszerzanie wiedzy z roéznych dziedzin Zycia spotecznego, gospodarczego
i kulturalnego;

d) wspomaganie rodziny i szkoly w procesie wychowania;

e) upowszechnianie wéréd uczniéw zasad ochrony $rodowiska naturalnego oraz
wiedzy o sktadnikach i funkcjonowaniu rodzimego $rodowiska przyrodniczego,
a takze umiejgtnosci korzystania z zasobow przyrody;




f) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnodci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnosci fizycznej; -

g) przeciwdzialanie zachowaniom ryzykownym, w szczegllno$ci w  ramach
profilaktyki uniwersalnej;

h) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w réznych sytuacjach.

3. Wycieczki sa organizowane w ramach zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych lub
opiekuficzych, pozalekeyjnych 1 pozaszkolnych.

4. Wycteczki sa organizowane w formie:

a) wycieczek przedmiotowych inicjowanych 1 realizowanych przez nauczycieli
w celu uzupelnienia programu nauczania w ramach jednego lub kilku
przedmiotow;

b) wycieczek krajoznawczo-turystycznych o charakterze interdyscyplinarnym,
organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczajacym S$rodowisku
i umiejetno$ci zastosowania tej wiedzy w praktyce;

¢} specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w ktérych udzial
wymaga od ucznidw przygotowania kondycyjnego, sprawno$ciowego
i umiejetnosci poshugiwania sie specjalistycznym sprzgtem, a program
wyciecczki przewiduje intensywna aktywnod¢ turystyczna, fizyczna lub
dhugodystansowosé na szlakach turystycznych.

5. Wycieczki moga by¢ organizowane w kraju lub za granica.

6. Organizacja wycieczek wynika z postanowieft statutowych szkoly, rocznego planu
pracy, w przypadku wycieczek klasowych z celéw wychowawczo-profilaktycznych
ustalonych przez wychowawcow klas, a w przypadku wycieczek przedmiotowych
z nauczycielskich planéw dydaktycznych.

Organizacja wycieczek

§ 2. 1. Dyrektor Zespolu wyznacza Lkierownika i opickunéw wycieczki sposrdd
pracownikéw pedagogicznych Zespohu.

2. Osoba odpowiedzialng za organizacj¢ oraz za prawidlowy i bezpieczny przebieg
wycieczki jest kierownik wycieczki, ktdry ustala z Dyrektorem Zespolu termin i cel
wycieczki.

3. W oprzypadku wycieczki 1-dniowej kierownik wycieczki ma obowiazek
poinformowania Dyrektora najpoZniej tydzien przed planowana wycieczka o jej zaloZeniach
organizacyjnych. JeSli jest to wycieczka kilkudniowa, Dyrektor powinien zostaé o niej
zawiadomiony miesigc wezesniej.

4. Kierownik wycieczki przedstawia Dyrektorowi kompletng dokumentacje do
zatwierdzenia najpézniej 7 dni przed jej rozpoczgciem.

5. Dokumentacja wycieczki zawiera:

a) karte wycieczki (wz6r karty wycieczki okredla zatacznik nr 1 do regulaminu, karte
wycieczki nalezy wydrukowaé bezpofrednio z dziennika elektronicznego wraz
z harmonogrériiem, uczestnikami i opiekunami);

b) liste uczniow wycieczki, zawierajaca imie i nazwisko ucznia oraz telefon rodzica
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lub rodzicow ucznia (zatacznik nr 2 do regulaminu);
¢) liste uczniéw nie bioracych udzialn w wycieczce (zatacznik nr 3 do regulaminu);
d) zgody rodzicow na udzial ucznidéw w wycieczce zawierajace o$wiadezenia
rodzicow w sprawie problemow zdrowotnych, hospitalizacji, leczenia oraz
odpowiedzialnoéci za szkody materialne wyrzadzone przez uczniow (w formie
pisemne;j - (zatacznik nr 4 do regulaminu);

e) oéwiadczenia kierownika wycieczki i opiekunéw w sprawie odpowiedzialnosci

za bezpieczenstwo, zdrowie i zycie uczestnikow wycieczki;

f) regulamin uczestnika wycieczki szkolnej;

g) rozliczenie finansowe wycieczki.

6. Przygotowana dokumentacj¢ kierownik wycieczki sklada do Dyrektora Zespotu w celu
zatwierdzenia w nastgpujacym terminie:

a) wycieczka poza teren szkoly (w obrgbie szkoly, dzielnicy miasta Zespohu) - 2 dni

przed terminem poprzez wpis do rejestru wyj§é, np. do muzeum, na cmentarz;

b) wycieczki 1-dniowe - 4 dni przed terminem wyjazdu;

¢) wycieczki powyzej 2 dni - 14 dni przed terminem wyjazdu.

7. Zgode na zorganizowanic wycieczki wyraza Dyrektor Zespotu, zatwierdzajac kartke
wycieczki oraz podpisujac liste ucznidéw bioracych w niej udzial. Przed zatwierdzeniem
wycieczki przez Dyrektora, wycieczke akceptuje wicedyrektor,

8. W przypadku wycieczki organizowane] za granica;

a) Dyrektor Zespolu jest zobowigzany poinformowal organ prowadzacy i organ
sprawujacy nadzor pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki, przekazujac
karte wycieczki; Dyrektor nie przekazuje listy uczniow;

b) szkota ma obowiazek zawrzeé umowe ubezpieczenia od nastgpstw nieszczegsliwych
wypadkoéw i kosztow leczenia na rzecz bioracych udzial w wyciecze, o ile
obowigzek zawarcia takiej umowy nie wynika z odrebnych przepiséw;

c) kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na
poziomie umozliwiajgcym porozumicwanie si¢ w krajach tranzytowych i kraju
docelowym.

9. Przeprowadzenic wycieczki bez zatwierdzenia i wiedzy Dyrektora Zespolu stanowi
naruszenie podstawowych obowiazkéw pracowniczych,

10. Organizacja i program wycieczki powinny byé dostosowane do wieku, zainteresowan
i potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia i sprawno$ci fizycznej (kondycji). Obowiazkiem
organizatora jest sprawdzenie stanu zdrowia i umiejetnosei ucznidéw wymaganych podczas
wycieczki.

11. Rodzice ucznidw zobowiazani sa poinformowaé kierownika/opickuna wycieczki
o stanie zdrowia dziecka, prowadzonym leczeniu, ewentualnych alergiach i innych
przeciwwskazaniach, jak rdwniez o stale zazywanych przez dziecko lekach lub o lekach,
ktére dziecko ma ze soba i sytuacjach, w jakich moze je zazywac.

12, Uczniowie, w stosunku do ktérych istnieja przeciwwskazania lekarskie, nie moga
braé¢ udzialu w wycieczce, Szkola nie bierze odpowiedzialnodci za problemy zdrowotne
uczniow. ‘




13. Udziat ucznia w wyciecze, z wyjatkiem wycieczek przedmiotowych odbywajacych
sie w ramach zaje¢ lekeyjnych, wymaga pisemnej zgody rodzica. Zgoda rodzicéw na udziat
w wycieczcee jest wyrazana w formie pisemnej.

14. Jako $rodki transportu dopuszcza sig:

a) wynajety autokar;
b) érodki komunikacji miejskiej i migdzymiastowe;.

Podstawowe zasady bezpieczenstwa i opieki nad uezniami podezas wycieczek

§ 3. 1. Opicke nad uczniami biorgeymi udzial w wycieczce sprawuje kierownik
i opiekunowie wycieczki. Opicka ma charakter ciagly.

2. Dyrektor Zespolu wyznacza opiekundw wycieczki sposréd pracownikow
pedagogicznych Zespotu. Opickunem wycieczki, w zaleZznoci od celu i1 programu
wycieczki, moze by¢ takZze osoba niebedaca pracownikiem pedagogicznym Zespolu,
wyznaczona przez Dyrektora.

3. Przy organizacji wycieczek poza terenem szkoly liczbe opickundéw oraz sposob
zorganizowania opieki ustala sig, uwzgledniajac wiek, stopief rozwoju psychofizycznego
i stan zdrowia 0s6b powierzonych opiece szkoty, a takze specyfike wycieczek oraz waronki,
w jakich beda sie one odbywad.

4. Wycieczki piesze na terenach gorskich lezacych na obszarach parkéw narodowych
i rezerwatéw przyrody oraz lezacych powyzej 1000 m n.p.m. moga prowadzié wylacznie
przewodnicy turystyczni.

5. W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej kierownik
i opiekunowie wycieczki sa obowiazani posiada¢ udokumentowane przygotowanie
zapewniajace bezpieczna realizacjg¢ programu wycieczki.

6. Zabrania sig prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy i gololedzi lub innych
warunkéw pogodowych zagrazajacych bezpieczenstwu i1 zyciu uczestnikéw. W razie
gwaltownego zalamania warunkéw pogodowych, szczegllnie przy planowaniu pieszych
wycieczek gorskich, nalezy wycieczke odwolaé.

7. Niedopuszczalne jest urzadzanie §lizgawek i lodowisk na rzekach, stawach, jeziorach
i innych zbiornikach wodnych.

8. Uczestnikom wycieczki nie wolno zezwalaé na kapiel, ptywanie w todziach, kajakach,
jezeli nie zostalo to uwzglednione w programie wycieczki.

9. Osoby pozostajace pod opieka Zespotu moga ptywaé oraz kapaé sig tylko w obrgbie
kapiclisk i ptywalni w rozumieniu przepiséw okreslajacych warunki bezpicczenstwa 0séb
przebywajacych w gorach, ptywajacych, kapiacych sig i uprawiajacych sporty wodne.

10. Kajaki i todzie, z ktorych korzystaja uczestnicy, winny by¢ wyposaZone w sprzgt
ratunkowy.

11. Niedopuszczalne jest uzywanie lodzi i kajakoéw podczas silnych wiatrow lub
zatamania pogody., Przed wyruszeniem na wycieczk¢ nalezy pouczyé jej uczestnikow
o zasadach bezpieczenstwa i sposobie zachowania si¢ w razie nieszcze§liwego wypadku.

12. Przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdéw oraz
przybycia do punktu “dbeelowego, opiekunowie powinni bezwzglednie sprawdzaé stan
liczbowy uczniéw.




13. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzegaé zasad bezpiecznego poruszania
sie po drogach.

14. Do przewozu ucznidw nalezy wykorzystywac tylko pojazdy sprawne i dopuszczone
do przewozu os6b.

15. W przypadku wycieczki zagraniczne] Zespé! ma obowiazek zawrze¢ umowe
ubezpieczenia od nastgpstw nieszezeSliwych wypadkéw 1 kosztéw leczenia na rzecz
bioracych udzial w wycieczee.

16. W przypadku, gdy podczas trwania wycieczki wérdd jej uczestnikéw ma miejsce
wypadek, stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace postepowania w razie wypadkow
080b pozostajacych pod opiekg Zespolu zgodnie z rozporzadzeniem ministra do spraw
ofwiaty w sprawie bezpicczefistwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach i odpowiednich rozporzadzef zmieniajacych.

17. Wycieczki powinny rozpoczynaé si¢ i koficzyé sie w miejscach wyznaczonych
W programie wycieczki.

Finansowanie wycieczki

§ 4. 1. Plan finansowy wycieczki musi okresla¢ ogolny koszt udziatu jednego uczestnika
wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe. Koszt udziatu jednego
uczestnika jest taki sam dla kazdego ucznia, bez wzgledu na okolicznosci.

2. Wycieczki mogg byé finansowane ze skiadek rodzicéw uczestnikdéw lub innych zrédet
(np. ze Srodkéw Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego w ramach programow
skierowanych do szkot w zakresie krajoznawstwa i turystyki, ze §rodkéw pozyskanych od
organizacji i stowarzyszen wpierajacych dziatalno$é statutows Zespolu oraz od sponsorow),
bowiem Zespot nie posiada w budzecie Srodkdéw na finansowanie krajoznawstwa i turystyki.

3. Rodzice uczniow bioracych udzial w wycieczee, wyrazajac zgode na udziat dziecka,
zobowiazuja si¢ do pokrycia zwiazanych z nig kosztoéw chyba, ze udzial w wycieczce moze
by¢ sfinansowany z innych Zrodet.

4, Rodzice, ktorzy zadeklarowali udzial swego dziecka w wyciecze, jednak chea sig
wycofaé, zobowiazani sa do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu,

5. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponoszg kosztow udziatu w wycieczee.

6. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych
Z nig zwigzanych.

7. Dowodami finansowymi sa listy wptat, faktury, rachunki i bilety wydawane przez
uprawnione do danego rodzaju dziatalnoici podmioty gospodarcze - w wyjatkowych,
uzasadnionych przypadkach mogg to by¢ oSwiadczenia o poniesionym wydatku podpisane
przez kicrownika wycieczki.

8. Do 14 dni po zakonczeniu wycieczki kierownik wycieczki dokonuje rozliczenia
kosztéw wycieczki, Z rozliczeniem zapoznaje rodzicdéw uczestnikéw wycieczki oraz
Dyrektora Zespolu w formie pisemnej przez e-dziennik w terminie do 14 dni po
zakonczeniu wycieczki. Rozliczenie przechowuje wraz z dokumentacja wycieczki do
kofica roku szkolnego, w ktérym wycieczka si¢ odbyla.

9. Jesli po rozliczeniy‘yvyjcieczki pozostaje kwota do zwrotu, kierownik wycieczki zwraca
rodzicom uczestnikéw v\}ycieczki odpowiednio wyliczong kwote.




Kierownik wycieczki

§ 5. 1. Kierownik wycieczki:

a) opracowuje program i regulamin wycieczki;

b) zapoznaje ucznidéw, rodzicow i opiekundow z programem i regulaminem
wycieczki oraz informuje ich o celu trasie wycieczki;

¢) zapewnia warunki do pelnej realizacji programu wycieczki 1 przestrzegania
jej regulaminu oraz sprawuje nadzor w tym zakresie;

d) zapoznaje uczniow 1 opiekundéw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa
oraz zapewnia warunki do ich przestrzegania;

¢) okresla zadania opiekunéw wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki
oraz zapewnienia opicki i bezpieczenstwa uczniom;

f) nadzoruje zaopatrzenie uczniéw i opiekundéw wycieczki w odpowiedni sprzgt,
wyposazenie oraz apteczke pierwszej pomocy;

g) organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie 1 noclegi dla uczniow 1 opiekundw
wycieczki;

h) dokonuje podziatu zadan wéréd ucznidw;

i) dysponuje érodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki;

j) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakohczeniu 1 informuje o tym Dyrektora Zespotu i rodzicéw w formie
i terminie, o ktorych mowa w § 4 ust. 8;

k) w przypadku taczenia funkeji kierownika i opiekuna - sprawuje opickg¢ nad
uczestnikami wycieczki,

Opiekunowie wycieczki

§ 6. 1. Opiekun wycieczki:
a) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami;
b) wspdldziata z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki
i przestrzegania jej regulaminu;
¢} sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez ucznidw,
ze szezegdlnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,
d) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom;
e) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki.
2. Opickunowie potwierdzaja wiasnorgcznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie
odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo powierzonych im dzieci.
3. Dyrektor Zespotu moze wyrazié zgode na taczenie funkcji kierownika i opiekuna
wycieczki.

Uczestnicy wycieczki i ich obowiazki

§ 7. L. Uczestnikami- .« “wycieczki ~ organizowanej  przez  Zespdlt sa  jego
uczniowie/dzieci.




2. Uczestnicy dostarczajg, kierownikowi wycieczki pisemng zgodg rodzicéw na udziat
W wycieczce.

3. Uczestnikdéw wycieczki obowiazuje odpowiedni strdj uzalezniony od charakteru

wycieczki.

4. Wszystkich uczestnikdw wycieczki obowiazuje punktualnosé.

5. W trakcie trwania wycieczki uczniowie przebywaja przez caly czas pod nadzorem

opiekundw.

6. Podczas wycieczki uczniowie maja obowiazek:

a) przyby¢ na wyznaczone dla wszystkich uczestnikéw miejsce  zbiorki
0 wyznaczonej godzinie;

b) zachowywac si¢ w sposéb zdyscyplinowany i kulturalny;

c) stosowa¢ sig do polecen, zakazdéw 1 nakazéw kierownika, opickunow
i przewodnikow;

d) przestrzegac przepiséw ruchu drogowego;

e) w czasie postoju autokaru na parkingu, $ciSle przestrzegaé zalecen kierownika
i opiekundw wycieczki;

f) uczestniczy¢ w zajgciach przewidzianych w programie wycieczki; -

g) pozostawial po sobie czysto&¢ 1 porzadek;

h) posiada¢ przy sobie wa’ng legitymacjg szkolna;

i) poinformowaé kierownika wycieczki o ewentualnym zlym samopoczuciu,
dolegliwosciach i przyjmowanych lekach,

7. Podczas wycieczki uczniom nie wolno:

a) lamac regulaminu wycieczki;

b) lamaé postanowien statutu szkoly i przepisow bezpieczenstwa;

¢} lamaé wewngtrznych regulaminéw w miejscach postoju lub noclegu;
d) oddala¢ sig z miejsca, w ktorym przebywa grupa;

e) pali¢ papierosow, pi¢ alkoholu lub stosowaé innych uzywek.

8. W przypadku wyjazdéw na basen oraz podczas zwiedzania muzedw, parkow
krajobrazowych itp. uczestnicy wycieczki zobowigzani sg do przestrzegania regulaminow
tych obiektow.

9, W micjscu zakwaterowania uczestnicy wycieczki zobowigzani sa do przestrzegania
regulaminu placdwki.

10. W przypadku zlego samopoczucia uczen zgtasza si¢ do kierownika wycieczki lub
opiekuna.

11. Obowiazuje zakaz plywania w morzu - podczas pleneréw organizowanych nad
morzem, z wyjatkiem miejsc wyznaczonych do plywania i strzezonych przez ratownikoéw
jedynie w ich obecnodci.

12. Uczniowie, ktérzy w razacy sposéb naruszaja regulamin wycieczki, moga by¢ z tej
wycieczki wydaleni. W takim przypadku uczen zostaje odestany do domu pod opieka
zapewniong przez rodzicow ucznia i na ich koszt.

13. Wydalonych ucznidéw odbieraja rodzice.

14. Wobec uczniéw naruszajacych w razacy sposéb dyscypling Dyrektor moze
zastosowaé takze inne Katy zamieszczone w statucie Zespolu.




Postanowienia koncowe

§ 8. 1. Uczniowie/dzieci, ktorzy nie uczestnicza w wycieczce oOrganizowane]
w dniach zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych, maja obowigzek bra¢ udzial w zajeciach
z klasa/grupa wskazang przez Dyrektora Zespotu.

2. Wszyscy opiekunowie oraz uczestnicy wycieczki zobowiazani sa zapoznal sig
z programem i regulaminem wycieczki.

3. Ramowy regulamin wycieczki lub jego rozszerzenie podpisuja wszyscy uczestnicy
wycieczki (za wyjatkiem grup przedszkolnych).

4. Klasowe lub grupowe wyjscie ucznidow poza teren Zespohu, organizowane w ramach
lekcji w celu realizacji programu nauczania, nie stanowi wycieczki w rozumieniu
niniejszego regulaminu. Nauczyciel organizujacy takie wyjscie, musi uzyska¢ na nie zgode
Dyrektora lub wicedyrektora. O wyj$ciu musi byé powiadomiony Dyrektor. Wyjscie nalezy
odnotowa¢ w dzienniku lekcyjnym.

5. Ustalenia pkt. 4 nie dotycza lekcji wychowania fizycznego.

6. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie maja inne
przepisy stanowiace prawo.

Zalaczniki:

Zatacznik nr 1 - Karta wycieczki.

Zatacznik nr 2 - Lista uczestnikow wycieczki.

Zatacznik nr 3 - Lista uczniéw nie bioracych udzialu w wycieczce.
Zatacznik nr 4 - Zgoda rodzica/opiekuna prawnego na udziat w wycieczce.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogloszenia zarzadzenia przez Dyrektora nr 39/2023

7 dnia 05.12.2023 r.
DY/REIQI{)}

053 2020 mer Emiia Maiorkgwska

.....................................................

(data i podpis Dyrektoraﬁﬁpc;hl)




